
“fou< niska - isxy, nig NdId mrsjrA;kh” 

uf.a wxlh( NP/19/11/Dept/Cir 

2016.08.12 

pl%f,aL wxlh( 05/2016 .%du ixjrAOk fomdrA;fuzka;=j” W;=re m<d;’ 

 
ishMZu .%du ixjrAOk ks,OdrSka $ ixjrAOk ks,OdrSka” 

.%du ixjrAOk fomdrA;fuzka;=j” 

W;=re m<d;’ 

 

.%du ixjrAOk ius;s $ ldka;d .%du ixjrAOk ius;s jsiska ls%hd;aul lrkq 

,nk pl%Sh Kh ls%hdodu iuznkaOfhka wkq.ukh l<hq;= ms<sfj;’ 

 

.%du ixjrAOk ius;s jsiska yd ldka;d .%du ixjrAOk ius;s jsiska ls%hd;aul lrkq 

,nk plS%h Kh ls%hdoduh” jsksjsoj yd ksis l%ufjzohg wkql+,j” ls%hdldrS wruqKska” 

wod< ius;sj, NdKavd.drsl jsiska my; i|yka mokuska ls%hdldrluz is\q l<hq;= njg 

fomdrA;fuzka;=j jsiska ;SrKh lr we;’ 

 

1. Kh f.jSu( 

 

 I) Kh f.jSuz lr,Su msKsi” kshus; m%;s,dNSkaf.ka wh\quzm;a ,nd.ekSfuz 

ls%hdms<sfj; wkq.ukh l< hq;=h’  ^wdorAY wh\quzm; wuqKd we;’& - Kh 

wh\quzm;’  weuqKqu – I 

 

 II) Kh wh\quzm; ksl=;a lsrSfuys oS” kshus; jirhg wod<jk odhl uqo, f.jd 

we;af;a o” hkak ius;sfha NdKavd.drsl jsiska mrSCIdjg ,la lsrSfuka 

wk;=rej” wh\quzm; ksl=;a l< hq;=h’ 

 

 III) ishMZu Kh wh\quzm;a ius;sfha uyd iNdj $ mrsmd,k ldrl iNdj 

/iajSfuys oS mrSCId lrkq ,en” Kh f.jkq ,nk m%;s,dNSkaj f;dard .;  

hq;=h’ 

 

 IV) Kh f.jSug wod<jk uqo,a ksoyia lr,Sfuz wkque;sh ,nd.ekSu msKsi” 

NdKavd.drsl jsiska iuzmQrAK l< Kh f.jk m%;s,dNSkaf.a jsia;r we;=<;a 

idrdxY (Summary Sheet) wdlD;sm;%h .%du ixjrAOk ks,Odrshd fj; bosrsm;a 

l< hq;=h’ Kh ,nk m%;s,dNSkaf.a jsia;r mrs.Klfha Wvq.; lsrSug .%du 

ixjrAOk ks,Odrshdg wjYH lrk o;a; tlS wdlD;sm;%fha we;=<;a lr we;s 

fyhska tu wdlD;sm;%h w;HjYH fjz’ ^wdorAY wdlD;sm;%h wuqKd we;’& - 

iajhx /lshd Kh ,nkakkaf.a f;dr;=re weuqKqu - II.    

 

 V) m%;s,dNSka fj; Kh uqo,a f.jk jsg” NdKavd.drsl jsiska f.jSuz jjqprh 

(Voucher) ms<sfh, lrkq ,en” uqo,a ,nkakdf.a w;aik ,nd .ekSfuka 

wk;=rej Kh f.jsh hq;=h’ ^f.jSuz jjqprA l%uh fuz olajd Ndjs;d fkdl< 

ius;s” bosrs ld,j, oS Ndjs;d lsrSug mshjr .; hq;=h’ fuz iuznkaOs; 

Wmfoia .%du ixjrAOk ks,Odrshd jsiska ,ndosh hq;= jkafkah’& 
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2. Kh whlsrSuz( 

 

 I) Kh whjSuz lrkq ,nk jsg” uqo,a ,nd.ekSfuz ,\qm;la(Receipt) NdKavd.drsl 

jsiska ksl=;a l< hq;=h’ ^,\qm;a l%uh Ndjs;fha fkdue;s ius;s” fuh ls%hd;aul 

lsrSug mshjr .; hq;=h’& 

 

 II) ,\qmf;a Kh jdrsl uqo,” fmd,S uqo, iy m%udohg fmd,S uqo, $ ov uqo, 

whlr f.k we;akuz” ta ish,a,lau meyeos,sj igyka l< hq;=h’ 

 

 III) ishMZu Kh whjSuz NdKavd.drsl jsiska mj;ajdf.k hkq ,nk idudcsl Kh 

whjSuz f,aLkfha ^iEu m%;s,dNsfhl= i|ydu fjk fjku fjkal< msgqj,& 

udislj NdKavd.drsl jsiska igyka l< hq;=h’ ^f,aLkfhys wdorAYh wuqKd 

we;’& - idudcsl Kh f,aLkh - weuqKqu III. 

 

 IV) NdKavd.drsl jsiska ishMZu Kh whjSuz” udih wjidkfha oS kshus; nexl= 

.sKqfuys ;ekam;a l< hq;=h’ 

 

 V) kshus; udihg whl< Kh whjSuz jdrA;dj” B<.Z udifha 05 jeks oskg fmr 

NdKavd.drsl jsiska .%du ixjrAOk ks,Odrshd fj; bosrsm;a l< hq;=h’ - 

weuqKqu IV.  

 

 VI) NdKavd.drsl jsiska Kh whjSuz uqo, ;ekam;a l< nexl= .sKquz fmd;” Kh 

whlr .ekSfuys oS m%;s,dNSka fj; ksl=;a lrk ,o ,\qm;aj, ldnka msgm;a 

wvx.= l=js;dkais fmd;a iy idudcsl Kh f,aLkh iu.Zska Kh whjSuz 

jdrA;dj bosrsm;a l< hq;=h’  

 

 VII) m%dfoaYSh f,aluz ldrAhd,j, .%du ixjrAOk ks,OdrSka iu.Z wkqhqla; jS 

fiajh lrk wdh;k.; ixjrAOk ks,OdrSka ^ixjrAOk ks,OdrSka fkdue;s 

wjia:djkays oS .%du ixjrAOk ks,Odrshd& NdKavd.drsl jsiska bosrsm;a lrkq 

,nk by; i|yka jdrA;dj iy fmd;a mrSCIdjg ,lalr” ksis mrsos igyka 

olajd we;s nj ikd: lr” Kh f,aLkfhys flgs w;aik fhoSu;a iu.Z 

NdKavd.drslg jsOsu;a mrsoafoka igyka.; lsrSug iydh oelajsh hq;=h’  

 

by; i|yka l%shdms<sfj; wkq.ukh lsrSfuys oS” NdKavd.drslg is\qjk ldrAhNdrh 

wjOdkhg f.k” NdKavd.drsl jsiska udislj wh lrkq ,nk fmd,S uqo,ska” ius;sh 

jsiska ;SrKh lrkq ,nk m%;sY;h(%)l 20% fkdblaujk uqo,la” Kh whlsrSuz 

lghq;af;a ksr;jk NdKavd.drsl $ nexl=lre jeks ksYaps; rdcldrS bgq lrkakkag osrs 

.ekajSfuz oSukdj jYfhka f.jSuz lsrSu i|ydjk wkque;sh” fomdrA;fuzka;=j jsiska 

,ndfokq ,efnz’  

.%du ixjrAOk ks,Odrshd fj; Kh whjSuz jdrA;dj B<.Z udifha 05 jeks oskg fmr 

bosrsm;a lr” NdKavd.drsl $ nexl=lre jsiska kshus; udifha Kh whjSuz fjkqfjka 

,nd .ekSug yels osrs .ekajSfuz oSukdjg wod<jk ,sLs; wkque;sh” .%du ixjrAOk 

ks,Odrshdf.ka ,nd .ekSfuka wk;=rej” wod< oSukdj NdKavd.drsl $ nexl=lre jsiska 

,nd.ekSug yelsh’ fuz i|yd NdKavd.drsl $ nexl=lre jsiska flgs igyka fmd;la ^usgs 

03l fldms fmd;la& mj;ajdf.k hdu iq\qiq jkafkah’ 

tnejska” by; i|yka lreKq flfrys Tnf.a wjOdkh fhduqlr” ius;s jsiska ls%hd;aul 

lrkq ,nk pl%Sh Kh ie<eiau ldrAhCIu;d lr,Sug” fomdrA;fuzka;=j jsiska osh;a 

lrkq ,nk mshjrj,g iyfhda.h olajk fuka b,a,d isgsus’ 
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tfiau” by; i|yka lreKq iuznkaOfhka .%du ixjrAOk ks,OdrS $ ixjrAOk ks,OdrS” 

;u m%dfoaYSh f,aluz ldrAhd,fha pl%Sh Kh ls%hdodufha kshqla; ius;s mrsmd,kh 

oekqj;a lrk fuka o b,a,d isgsus’ 

fcA’fcA’f*,sishka” 

wOHCI” 

.%du ixjrAOk fomdrA;fuzka;=j” 

W;=re m<d;’ 

 

msgm;(- 

 

1. f,aluz” OSjr” m%jdyk wud;HdxYh” W;=re m<d;’ - ldreKsl oek .ekSu msKsi’ 

2. osia;s%la f,aluz” ………………………….. - ldreKsl oek .ekSu msKsi’ 

3. m%dfoaYSh f,aluz” ………………….. - ldreKslj Tnf.a kshdukh lsrSu msKsi 

yd iydhjSu msKsi’ 

4. osia;s%la .%du ixjrAOk ks,OdrS - oek .ekSu msKsi yd kshdukh lsrSu msKsi’  

 

 


